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Nota’s van het Instituut zignm in Prxncipe interne commun:cat;emlddelenn
dus deen officiele publikaties. \
Hum inboud varieert sterk en kan zouwel beirekking hebben oFr een eenvaou-

dide weerdgave van ci.ferreeksens 2ls or een concluderende discussie van
onderzoeksresultaten. In de meeste devallen zullen de conclusies echter

van voorloride aard zidn omdat het onderzoek nod niet is afdesloten.

Berzalde nots’s komen niet voor verspreiding buiten het Instituut in
aanmerking.
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De nota’'s handelende over Asrecten van Informatieverwerkindg bevatten
inlichtinden over de ontwikkelindg van de informatieververkind binnen
het Instituut, Naast meer concluderende en toelichtende beschouwinden
uwordt aandacht besteed aan het debruik van rrodramma’ses rProdrammarak-

ketten en arparatuur. Tevens worden inlichtinden dedeven over rrak-
tidkervaring met en toerassing van de informatieverwerkindg.
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1. INLEIDING.

Ten behoeve van de afdelind redactie is. een adresseersusteen ont—
ulkkeld. Met dit susteem kunnen adressen o eenvaudide widze in een
bestand worden indevoerd en demuteerd c.a. vorden veruldderd. fan elk

adres kan een verzendcode uorden toedekendr waaror de adressen in een

later stadium weer seselecteerd kunnen worden. Na selectie van teraalde
adressen kunnen deze worden sesorteerd or nzams nuawer of rostcode, De
in het bestand aanwezide adressen kunnen of parier worden afﬂedrukt;.
Rovendien is het modgelijk de adressen te laten afdrukken or etikettens
nits deze etiketten zi.jn aandebracht or vetvris rinfeed rarier. De

etiketten moeten het formaat van 35 hid 83 mm hebben.

2. VERZENDCODE

De verzendcode is een combinatie van 14 cidfers en letters., lteze
coderlns 15 ontulkveld door muw. H.H. GanPat en ind. B. ten Cate. OF
rading 2 stast deze codering ueerdedeven, Be eerste viJdf tekens vormen
'tezanen een eenduidide combinatie en is bedoeld als een sleutel voor
het bestand. Het eerste teken van deze sleutel is een letter de overide
vier tekens vormen een cijfercombinatie. In rlaats van het woord
sleutel wordt ook wel de term volgnummer of dewoon ‘nummer’ debruikt.
Ile overide rosities van de verzendcode ( rosities & t/m 14 ) zidn te
debruiken om zan te deven wat voor soort post azn de verschillends
adressen moet worden toedgezonden. De rosities 6 13 en 14 asken debruik
van een lettercode, de overide rosities szken debruik van een cijfer-
code. [e betekenis van deze rosities zoals deze staat weerdedeven or
padina 2 kan voor elke toerassind weer znders zign. Zosls reeds in de
inleiding is dememoreerd kan z2n de hand van de verzendcode een selec-

tie worden demaakts om or deze manier een berzzlde droer zdressen te

laten afdrukken or rarier of etiket,

3. HERKWIJZE

fle aldemene werkwidze is in een asntal verschillende runten zan te

.

dgeven. lleze runten zidn achtereenvolgens @
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CODERING ADRESSEN t.b.v. ADRESSENBESTAND REDACTIE VOOR VERSPREIDING

ICW-PUBLIKATIES
--------- verzendcode~-~—-=———==wun
J112}314]5] - Tef7[8lo] 0] t1]1z]13]14]
——sleutel-- ~-——gpecificatie--———- :
~ (numaer) '
- Positie Code - : Code-saort
1 A = bimmenland : ' " lettercode
) B = buitenland L
2, 3, 4, 5 volgnummer : cijfercode
6 ' N = Hederlandstalig , lettercode

E = Engelstalig
C = Combinatie Ned/Eng

7 0 = piet in te delen (gebruiken o.a. bij cijfercode
stafvergadering, Rapporten, Reports,

: Jaarverslag, overige bestanden)

= alle onderwerpen

= water + bodenm -

lapdinrichting/economie

= geen rapport cijfercode
= wel rapport

-0 W N -
. “

9 0 = geen report - . cijfercode
1 = wel report '

10 geen jaarverslag ‘ cijfercode

= wel jaarverslag

~ O
n

13 geen uitnodiging-stafvergadering . cijfercode

= wel uitnodiging stafvergadering

-0
n

12 . - 0 = geen publikatielijst (aanwinsten) cijfercode
I = wel publikatielijst (aanwinsten)

L]

i3 open laten
(eventueel later te gebruiken)

14 alfabet A t.m. Z lettercode
opzoekcodering instelling
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- Orzetten van een verzendcodering voor de adressen.

- fan alle in te voeren adressen een coderind tocekennen voldens

de ordezette codering.

- Reeldschera formulier 3an de verzendcodering aan laten rassen.

Deze handelindg kan or eenvoudide wiJdze worden uitgevoerd door
iemand die bekend is met het gebruik van beeldscheraforsulieren

_én-ﬁérdt nader beschreven in hoofdstuk 11,

- Invoeren van de adressen via het asdresseersusteem in het adres-

senbestand.

Het adreséeersssteen werkt met een asenu en een zantz]l foraulieren
welke door de debruiker moeten worden indevuld. Elk formrulier bestsst
uit een aaﬁtal in te vullen velden, Berzalde velden moeten worden insge-
'vuld; andere velden moden worden ingevuld, Tiddens het invullen van
velden kan er van functietoetsen géhruik werden demazhkt, De te debrui-

ken functietoetsen stazan yeerdedeven in tabel 1.

Tabel 1. Functietoetsen
| Toets or ) ! !
| toetsenbord .3 Betekenis bij digitale formulierbehandeling |
| aandeduid met! | 1

ey U

i TAR ] Ga nzar voldend veld 1
| BACKSFPACE | Gz terud nzar vorid veld i
! LINE FEED 1 Hzak veld schoon B {
| RETURN/ENTER 1  Sluit formulier af : |
| PF2 { Verzoek om toelichting or het scherm (HELF}I
| FF3 | OverschriJjf bestaande tekens in een veld |
H FF1 FF3 { Voedin tussen bestaande tekens in een veld!
| | {
| #idltoetsen l Fositioneer de schridver {cursor) binnen !
| naar rechts of 1 een veld 1

I links 1 1



4. HET HENU

.

Het syﬁteea k.an worden ordestart met het commzndo ¢
% RUN ADRES

Hiernz meldt het susteem zich met een menu (zie bidlade 1)s waaruit men
een keuze moet maken omtrent de handeling welke men wil dsan verrichien.

Uit de voldende wmodgelidkheden moet een keuze worden demazkti!

mirlaévoesen van nieuwe adressen

2 Verbeteren van bestaande adressen
:‘3 Verwi.deren van adressen

4 Selecteren van adressen
5 Aaneassen criteriaz voor selecteren

4 Stopren

Noor het intikken van het Juiste nummer kan worden pedonnen set de te

q;errighten handelind. In het menu stsat bovendien nos zandedeven hoe de
selectiecriteria staan inéesteld. Over deze criteria voldgt in hocofdstuk
NB‘neef informatie. Pe handelingen zoals die uit het menu gdekozen kunnen

warden zullen in de nu voldende hoofdstukken worden beschreven.

'S. TOEVOEGEN VAN NIEUWE ADRESSER (1)

In bidlade 2 staat het invulformulier ueerdedeven voor het inveeren
resep, toevoeden van nieuwe adressen in het adressenbestand. [ie dedevens
kunnen nuy achtereenvoldgenss mede door debruik te maken van de in tabel 1
vermelde functietoetseﬁ; worden ingetikt. De egpgte vidf rosities van de
verzendcode vormen tezamen de sleutel of het nummer van het adres. Deze
sleutel moet eenduidig zidnr hetdeen wil zedden dat een berazlde sleutel
slechts 1 keer in een bestand mad voorkosen. Wanneer dit niei het 2evalr
Es zal het suteem een meldind deven dzt de sleutel reeds bestzat of
onvelledid is. Het adres wordt dan niet in het bestand ordencwmenr tenzid
de sleutel alsnog door de gebruiker wardt verheterd. Het laastste veld
deeft aaﬁrof er wel of niet een voldend adres moel worden indevoerd,
-AfhankeliJk van deze keuze van de debruiker wordi een leesg invul-

formulier (JA) of het wenu {NEE) orF het beeldscherm gezet.
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& GERBETEREN VAN BESTAANDE ADRESSEN (2)

Het foraul1er voar het verbeteren van adressen is dezelfde als die
voor het 1nvoeren ervan. Doch nu moet als eerste handeling de sleutel
worden opseseven. Het susteem zoekt nu het biJbehorende adres op uit het
‘bestand en rlastst dxt 1n het for-uller. Het verbeteren kan dan
rlastsvinden met behulp van de functletoetsen. De sleutel kan n1et

uorden dewidzidd, Ull men toch deze widziden dan msoet het adres eerst
vworden verwidderd en vervoldens ornieuw worden indevoerd. Nadat het
adres is verbeterd en het formulier is afgesloten met de RETURN-toets
worden de in te vullen velden van het foreulier schoon semaékt. He£

;atsluiten met de RETURN-toets kan biJ elke rositie van de cursor Plaats-

vznden. Verder deeft het susteen or de laatste rege]l van het beeldschernm .

een’ ueldlns dat het adres is verteterd. Een voldend adres kan worden
verbeterd door ornieuw een sleutel te deven. Hen kan ook terugkeren naar
het menu door in rlaats van een sleutel or te gseven zondermeer or de

RETURN-tgets te drukken.

7. VERWIJDEREN VAN ADRESSEN (3)

Het verwidderen van adressen dgaat via hetzelfde princire als het
“verbeteren ervan. Namelijk door middel van het intikken van de sleutel.
Het te veru1Jderen adres wordt in het formulier derlaatst en de
-Sebru1ker kan vervul§ens vel of niet zidn fiat hierzen geven. Wordi een
adres verwidderd dan wordt hierover een melding dedeven or de laztste
-resel van het beeldschera., De sleutel van een voldgend ie verwidderen

adres kan dan worden ordedevens of er kan zondermeer or de RETURN-toets

worden dedrukt om terug te keren nzar het menu.

8. SELECTEREN VAN ADRESSEN (&)

Noor middel van het formulier uit bhidlage 4 kunnen adressen uit het
adressenbestand worden deselecteerd om te worden afdedrukt or etiket of

om deze naar file te laten ;chriJven. Voaor het afdrukken or etiket is

een confiduratie nodids waarbid een rrinter is asandesloten or de
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Prlnterroort van de ternlnal. Horden de adressen or file Seschreven dan
is deze conf:ﬁuratxe nxet vere:st. De file metl deselecteerde adressen

Vxxan men dan orFr de sssteenprlnter laten afdrukken met het commandal
$ PRINT filenaam

_ﬂﬁe noﬁeli&ke selecties welke men kan laten uitvoeren zidn de voldende f
3) Sélectie volgnunmer

b Seléctie volgnummer en verzendcode

-é) Selectie voldnummer en plaatsnaam

d)”Selectxe voldnusser en land

e} Selectie or een combinatie van de seleclties denvend

onder bec en d .

Zoéls uit bovenstaand selectieoverzicht blijkts moet voor elke
sélectie in ieder deval de sleutel (het voldnummer) worden orgeven. Dit
is nOOd;BkElle amdat de adressen glleen viz sleutels kunnen uerden
:benader&; BIJ selectxe or sleutel moet een bedgin en eindsleutel worden
ordedeven. fille tussenlxsgende sleytels voldeoen dan automat1sch. Bedin
en eindsleutel QDSEn dezelfde zi.n.

FiJj selectie or verzendcode voldoen zlle adressen die de;elfde
uquderins hebben 3ls de ordedeven selectiecode voor verzending. Or die
rosities waar de selectiecode 5lank uordt gelztens wordt de verzendecode
van het adres niet dgecontroleerd.

Bid selectiemop rlaatsnaam of land kan een conbinatie Qan letters in
de betreffende velden van het selectieforaulier worden indevuld., Indien
deze lettercombinatie wordt teruddevonden in de overeenkomstide ve!den
van de adressens dan worden die deselecteerd, De debruiker hoeft geen
rekening te houden met caritale of kleine letters. Het susteem
"transformeert eerst alles naar caritale letters en daarna wordi er
ver§eleken. ¥znneer bidvoorbeeld in het adressenbestand de rlaatsen
QQSEﬁinsenr Hzarlear Amstardawms Lemmer en £de voorkosmen en voor de
selectie or rlaatsnaam ig de lettercombinztie lem ordedevenr dan worden
detééressen mel de plsatnamen Haarlem en Lemmer deselecteerd,

De cutrut welke na selectie wordt derroduceerd is zfhankelijk van de
'keuzé of deze or etiket of or file moet worden gezet., Bidlage 5 en &
deven achtereenvoldens weer hoe deze outrul eruit ziet or etiket en orF

file.
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Heeft men een eiden verzendcoderind ordezet dan kan het wenselidk
ziJdn de tekst van het selectieformulier aan te rPassen aan de eiden

verzendcoderind. In hoofdstuk 1! wordt hier nader or indedaan.

9. AANPASSEM CRITERIA VOOR SELECTEREN (5)

Selectiecriterium
. Een selectiecriterium is een wasrde welke tiidens het selecteren
deldt. Nadat het adressensuystees is ordestart wordt automatisch zan elk
selectiecriterium een berazlde waarde toedekend. lleze wzarden worden de
zodenaamde default wzarden dencemd. In het menu (bidlage 1y tueede

kader) staan te allen tijde de deldende criteria vermeld.,

Aanrassing
Wil men debruik aaken van andere wazzrden dan moeten: voordat een
selectierrocedure wordt destarts de Juiste wsarden worden ordedeven, Het
foramulier voor het aanrassen van de criteriz staat vermeld in bijlage 3.
De criteriar met hun modelijke waardens welke kunnen worden zanderast

i 7 3an de behoeften van de debruiker zidn de voldende ¢ ( (D) duidt de

default waarde aan)

1 - Adressen worden na selectie eerst desorteerd or !
1! naam
2: rostcode

3 voldruamer of sleutel (I

2 - Het ture terminal wasrmee wordt dgewerkt is een 3

1 D180
2: CIT101 (I

3 - QOutrut romt ofF ¢
1: etiket (D)

2% file




4 - ;ndien de output op file kowt, dan krijat deze file de naaa !
(a) PRINT.NAW (DD

{b) zelf in te vullen naalr

. Sa_— Haximaa]l aantzl or te geven selectie code’s rer selectie-
Procedure :
(a) 1 (D}

(b) detal in de orde van drootte van 1 - 9

& - Be adressen welke na een selectierrocedure dubbel voorkemen
roeten worden verwidderd (Strirren?
11 Ja
21 NEE (D)

Bd#enstaande criteriaz kunnen dus door uit het menu te kiezen voor
Vhei;;én?assen van selectiecriteriz 3an de behoefte van de debruiker
worden aanderast, Hiefbij wordt ordemerkits» dat het strirren van dubbele
adressen {(8) ras noodzakeli.k kan worden nadat neef gan 1 selectiecode
(2) wordt ordedeven, Dity omdat een adres zowel aan de ene selectiecode
"kan voldoen als aan een valdende. Hierdoor 1009t wen de kans dat een of
meer adressen verschlllende keren wordt deselecteerd; terwilil het Juist
Ade hedoellng kan ziJn dat elk adres slechts 1 keer in de outrut voor mas
komen. Het laten strirren van adressen voorkoat, dat de adressen meer

dan 1 keer in de outrut voorkomen.

10. STOPFEN (&)

Het adressensuysteem kan worden destort door wit het menu te kiezen
voor storren. Het beeldscherm wordt schoongemaukt en de debryiker heeft
dan de modelidkheid de eventuele demzakte selectlec welke nazr file zidn

deschreven af te laten drukken or rarier. { % FRINT filenzam!}
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‘.; De'volﬂende hoofdstukken bevatten informatie voor hen die bekend +
+ szn set FHS en deven een a2ntal technisch srecificaties weer, 4
‘-+ Uour de debrviker zidn deze hoofdstukken van deen heland. +.
+ : $
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11. AANPASSEN BEELDSCHERHFORHULIER"

Indien men een eiden verzendcodering heeft orgezet dan kan het
wenselidk zidn de tekst van het selectieforsulier 2an te rassen zan de
eiden verzendcoderindg.

Iemznd die bekend is met de FMS editor kan or eenvoudide widze hetl

selectieformulier asnrassen. Hiertoe moet het formulier vanuit de

formulierenbibliotheek in de FHS editor worden dgerlzatsi or de voldende

widze 3

$ FHS ADRES/FORM=SELECT

UerVOISEns moet de achtergrondteket worden z2andgerast. Rovendien moet

voar elk veld van de verzenidcode het wazrdebereik worden opgedeven.

errtoe is voor elk veld een UAR <edefinieerd dgenasad CONIROLEs waarbid

in de biJbehorende data-redel de mosgelidke waarden stzan weerdedeven.

Tenslotte kan het zanderaste formulier weer 2ls voldt in de bhibliotheek

warden deplaatst !
$ FMS/LIBR/REFL ADRES SELECT

Het celectieformulier staat constant in het deheudeny daarom mcet

men nadat het formulier is dewidzidd het srogrammz ornieuw linken en wel

als volst.

$ FHS/MEM/OUTRFUT=ADRESMEM ADRES/FORM=(MENU,NAW,VERE,VERW,SELECT)
$ LINK ADRES+ADRESMENsADRESVEC
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Arrlicatie omschridving?

_Prodraamanaaa
Obdectfiles

Adressénhestand

L]

Spec. 70993551n9.

Blblzotheek

Henoru res:dent foras

Creeren Henors re51dent

obJect fllE

Creeren Vector obJd file

Linken

Susteemontuers/

Frogrammering

-a

e
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TECHNISCHE SPECIFICATIES

_Adresseerprosranna aet sorteer en selectie-

noselzakheden. Outrut orF f1le { voor lzasten)

of of etxket (voor verzend1ns). Orgezet via -

nenustructuur en net behulp van beeldschera-

furnulxeren.

AURES.FUR -

ADRES oRJ - prodramma code
hDRESUEC oRJ - vector file voor UAR s
ADRESMEN.OBJ -~ memory resident forms
NAW .. DAT Recordlenﬁte + 201 buytes

Recordture ¢ Fixed

ﬁréanisatie + Indexed-secuentieel
Sleutel ! butes 188 t/m 192
lSourt Sleutel! character*s

F¥S- fornul:eren
ADRES. FLB

nguu.Nau,kaﬁ,vERu;ssLEcr

FHS/HEH/OUTPUT ADRESHEH ADRES/FORM= -

“(HENU:NAH:UERB:UERU:SELECT)

FHS/VEC/OUTPUT=ADRESVET ADRES
LINK ADRES,ABRESHEH:ABRESVEC

€. Qostindie




Biilade 1. Het menuforeulier

1 2 3 4 3 é 7 8
12345678901234547890123454789012345678901234567890123456789(01234567890123454678%0

Rttt ettt It
21 - gdresserindssysteen 12
] Bttt L Lt 13
41 14
l IS
al KENU VOOR HET BEHANDELEN VAN ADRESSEN §6
71 it t 17
81 I1  Toevoeden van nieuwe adressen {1 18
91 12 Verbeteren van bestaande adressen 2| 19
101 ' 13 Verwidderen van adressen | 31 {10
it 14 Selecteren van adressen 41 11
121 15 Asneassen criteria voor selecteren 35 112
131 t& Storren t------w--w---aoee } &1 113
141 | | Uv keuze ¢ _ | | 114
151 e it }rommmmm e A t 119
181 I16%
171 Y U t 117
181 | Criteria | Sorterind ¢ 0P nuamer I (18
191 i voor selecteren | Terminal ! CIT101 ! 119
201 pmmmmm e t Outeut ETIKET. | 120
2t t Max. aantal selecties per outrut @ 1 | 121
221 1 Strirren dubbele adressen ! NEE Il 122

I et ¢ 123

12345678901234567890123456789012345678201234567890123456789012345678901234567890
1 2 3 4 3 b 7 8



Bidlage 2, Het invulforaulier voor adressen

i 2 3 4 ] 6 7 8
.12345678901234567890123456789012345678?0123456?890123456789012345678901234567890
1-- e e e e s ——————— i1
21 NAW - INVULFORKULIER 12
] R 13
41 ettt t 14
3 | Titel/Voorletiers ¢ | i3
61 1 Tussenvoedsels | ____  ________ | 1.
7t i I 17
8l ! MB3B & oo i 18
91 I e ————— I 19
101 | e I 110

188 ! ! H1 -
121 | Adres & e ! 112
131 I I 113
144 { Postcode + Flaats ¢ ooon cn momemmee o I 114
151 I I 115
164 1 Land ¢ . | f14
Y ! i 17
181 ! Verzendcode | __... e m—— | 118
191 I po-mmmmm oo t 119
201 | iNieuwu foruulier LR 120
211 et iatate pomm e e t 121
21 122
231 123

S e W T S T L e ok e o o oy o T R Y o e e o e e e o e " T = — e -

12345478901234547890123454789012345678901234567890123456789012345678901234567890
| 2 3 4 3 6 7 8




Bijlade 3. Forsulier voor het aanrassen van de selectiecriterias dedeven

worden eersi de default wsarden.

1 2 3 4 3 & 7 8
X 12345478901234567890123456789012345678901234567890123456789012345678901234567890
] i Criteria aanpassen voor het selecteren it

P (2

3i . 13

4 | | 14

M - e b t----1 15

81 | Sorterind deschiedt or naaa (1) | I Ié

71 1 rastcode () | 3 | 17

el ! voidnumaer (3) | | (8

9 + S U —— T— 19 |
101 |  De terainal is een : BT80 (1) | | 10
1111 CITi01 (2} 12 | 11 -
121 $--- -- mmmmmmmmmmmmmmm oo t--—-% {112
131 {  Outeut koat or : etiket (1) | ! {13 ?1
141 | : file (2) 11 1 filenaam is ¢ PRINT.NAW 114
151 #omommmmmm e e t-—-t 15
161 [Maximaal aantal or te deven selectiecede’s 11 | 116 Z
171 $--————-mmmmmmmmm e —m=—m-- t----4 117
18f (Hoeten de adressen welke | l I 118 i
191 ldubbel voorkomen worden I b 119 %
201 | verwidderd (strieren) Ja (1) 1 I 120 |
2111 NEE (2) 12 | 121
22 --mmmmm e t—---t 122
231 123

12345678901234567890123456789012345678901234567890123456789012345478901234567890
1 2 3 4 3 6 7 8




Bijlade 4. Selectieforaulier

i 2 3 4 3 é 7 8
1234567990l234567890l23456789012345678?0123456789012345678?012345673901234567890

1! Selecteren van adressen 11

21 prmmmmm e t 12
3l ISelecties via voldnusser | . 13
a1 frmmm pommm e ¢ 4
31 Ivanaf voldnuamer ¢ ____. tot en met volsnuaser ¢ _____ { 15
6! e t 16
71 ISelecties via verzendcaode | 17
8! e frmmmm e t 18
91 1Taal {(N/E/CY ¢ _ | Uitnodiding Staf (0/1) i_ | 19
101 {Onderwers  (0/1/2/3) | _ | Publicatielidst (0/1) i. | 110
o IRarport  (O/1) ! _ | ! 11
v121 IRerort (0/1) i - | Instelling (A-Z) - |} 112
13 ‘Vaarverslag (0/1) & _ | | 113
141 oo pommommmn e —mmmeeeoi 114
15  1Selecties via Plaats/Land | 115
181 o t 116
173 o Plaats ! ool | 17
181 i Land § e eeeeem | 118
191 D e + 119
201 e LR LR R PP t 120
211 ‘ { De voldnummers moeten altiid worden indevulds | 121
221 1 anders wordt er niets deselecteerd. i 122
231 T e } 123
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BiJlase 5. Qutrput or etiket

AO001

K. Oostindie
Vanenburd 13
6714 HG Ede

#0002

A. Oostindie v.d. Brink
Evekinkwes 202

Wekerom

A0003

J.R. ¥aassen
Fernhoutstrzat 29
Ede

AGO04
Ind. R. ten Cate
Plantsoen 100

Hazdeninden

A0020

fr. .AD.V. de Vrid
Uakaniieoord Srorthuis Centrua
*De Kemrervennen®

Brusselse straatwes

1212 FF  Haastrecht

A1001
Hw. H. Ganrat
Irdendwo

1199 4Z Alhier
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