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Titel van de opdracht
projectnummer











	Omschrijving opdracht
	In dit gedeelte omschrijf je de opdracht, de opdracht wordt als vraag geformuleerd.
· Wat is de vraag van de opdrachtgever?
· Wat is jouw rol in de opdracht?
· Wat zijn de randvoorwaarden waar het eindproduct aan moet voldoen?
· Welke afspraken heb je gemaakt met de opdrachtgever over het eindresultaat?
· Met welke partijen/personen ga je samen werken?
· Is er een relatie met andere opdrachten?

	Opdrachtgever(s)
	Bedrijf/instantie     ……………………………….
Contactpersoon    ………………………………………
Adres                    ………………………………………
                             .………………………………………
                             ……………………………………….
Telefoonnr.       :
Mobielnr.          :
E-mail                :





	Project uitvoerder
(groep leerlingen)
	Naam
	klas
	06-nummer
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Vakcoach
	
	
	06-
	

	Externe partner(s)
	
	


	Tijdvak opdracht
	Van …………………………….     tot……………………..………..


	Uren
	Hoeveel uren zijn er nodig voor de opdracht?

	Uitvoeringslocatie(s)
	
	





	1.
	Doel
	Omschrijf het doel van de opdracht

	2
	Beoogd resultaat
	Omschrijf het eindresultaat

	3.
	Gerichte activiteiten
	Opsomming van activiteiten
Wat doet de stichting en wat doet de uitvoerende groep leerlingen
Bijvoorbeeld:
· Overleg met opdrachtgever
· Formuleren hoofdvraag en deelvragen
· Maken plan van aanpak
· Informatie verzamelen
· Contact met externe deskundigen
· Rapporteren naar stichtingscoach en opdrachtgever
· Presenteren van het resultaat
· verslaglegging

	4.
	Projectplanning
	Plan van aanpak in bestekvorm in de tijd weergegeven in bijlage aanleveren

	5.
	Leerdoelen
Leerling
	Aan welke werkprocessen ga je werken?
Wat ga je leren?

	6.
	Randvoorwaarden
	De stichtingscoach :  ………
· beschikbaar op   …..

De vakcoach :   ……..
· beschikbaar op  …..

Verantwoording van uren op de volgende manier……

	7.
	Taakverdeling
	Functie
(projectleider/voorzitter, ontwerper, uitvoerder, calculator,notulist, etc.)
	Inhoud functie:
(wat doet die persoon)    

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8.
	Informatievoorziening
	Hoe vaak presenteren de leerlingen de resultaten en aan wie?

	9.
	Public Relations
	Wat spreek je met de opdrachtgever af over het gebruik van de informatie die je tijdens deze opdracht verkrijgt.
Mag het gebruikt worden voor PR doeleinden?

	10.
	Financiële offerte
	Offerte behorend bij de opdracht (in bijlage)

	11.
	Driehoek overleg
	Leerlingen, opdrachtgever en coach overleggen minimaal 3 keer.
Begin: vaststellen leerofferte
Midden: evaluatie voortgang
Eind: oplevering
Leg hier de momenten vast




	Handtekeningen

	Leerling:  
naam
	

	Stichtingscoach :
naam
	

	Vakcoach :
naam
	

	Opdrachtgever :
naam
	




Algemene voorwaarden		logo stichting
Bij de leerofferte


Artikel 1 Algemeen
1.1.1 De hierboven genoemde zal aangegeven worden als: ”Stichting ”.
Deze verricht de volgende werkzaamheden: 
· Het opstellen van plannen en/of begrotingen ten behoeve van projecten.
· Het uitvoeren van werkzaamheden en nazorg van activiteiten.
1.1.2 Elk natuurlijk of rechtspersoon die aan de bestuurders van Stichting opdracht geeft tot het verrichten van werkzaamheden zal worden aangegeven als “opdrachtgever”.

Artikel 2 Situatie
2.2.1	Opdrachtgever is zich ervan bewust dat hij of zij samenwerkt met een 	onderwijsinstelling. 
2.2.2	Hoewel elk project een resultaatverplichting kent, is opdrachtgever zich er van bewust dat de onderwijsinstelling niet de mogelijkheid heeft om deelnemers te weigeren of uit te sluiten op grond van slechte prestaties en/of houding. Opdrachtgever stemt af met Stichting indien er sprake is van daaruit eventueel voorkomende risico’s.


Artikel 3 Toepasselijkheid van deze voorwaarden

3.1.1	De algemene voorwaarden maken deel uit c.q. zijn van toepassing op alle door opdrachtgever gedane aanbiedingen en overeenkomsten tot uitvoering van de werkopdracht door de deelnemers van Stichting. 
3.1.2	Opdrachtgever gaat akkoord met de algemene voorwaarden, indien hij/zij binnen 7 dagen na ontvangst van deze voorwaarden niet schriftelijk, via e-mail of post, heeft gereageerd op deze voorwaarden. 
3.1.3	Afwijkingen van de toepasselijkheid van deze voorwaarden zullen slechts van kracht zijn indien zij schriftelijk ingediend zijn en voorzien zijn van een handtekening van een bestuurder van beide partijen.
3.1.4	In geval een of meerdere van deze bepalingen ongeldig mochten blijken te zijn, laat dit de rechtskracht van de overige bepalingen onverlet.

Artikel 4 De offerte / het aanbod
4.1.1	Voordat de offerte wordt uitgebracht, heeft Stichting de plicht zich op de hoogte te stellen van alle met de uitvoering van de werkopdracht verband houdende relevante informatie. En heeft opdrachtgever de plicht aan Stichting deze informatie te verstrekken.
4.1.2	De bestuurder van Stichting brengt de offerte schriftelijk uit.
4.1.3	De offerte bevat een volledige en nauwkeurige omschrijving van de te leveren goederen en/of de te verrichtten werkzaamheden op basis van de in het eerste lid door opdrachtgever aan Stichting verstrekte informatie.
4.1.4	Stichting behoudt zich het auteursrecht voor op de bij de offerte verstrekte ontwerpen, afbeeldingen, tekeningen en schetsen. Deze blijven, ongeacht de vraag of tekenkosten en overdracht van auteursrechten afzonderlijk in rekening zijn gebracht, haar eigendom en mogen zonder haar uitdrukkelijke schriftelijke toestemming niet worden gekopieerd, aan derden worden overgedragen of op andere wijze worden gebruikt.
4.1.5	Als de opdracht voor uitvoering van het werk niet aan de bestuurders van Stichting wordt gegeven, zal de offerte compleet met ontwerpen, afbeeldingen en diensten binnen 14 dagen na datum van de beslissing aan opdrachtgever retour worden gezonden.
4.1.6	In de offerte is vermeld wanneer met de werkzaamheden wordt begonnen en wanneer het moment van oplevering is.
4.1.7	De offerte vermeldt de wijze en tijd van betaling.

Artikel 5 De overeenkomst

5.1.1	Een overeenkomst tot het uitvoeren van werk alsmede aanvullingen en/of wijzigingen daarvan, komt tot stand door aanvaarding van het aanbod door opdrachtgever. Deze aanvaarding is schriftelijk.

Artikel 6 Prijs en betaling

6.1.1	De prijs die opdrachtgever moet betalen wordt vooraf overeengekomen door beide partijen.

Artikel 7 Wijzigingen in het aangenomen werk
7.1.1	Wijzigingen in de werkopdrachten en/of (individuele) afwijkingen van de algemene voorwaarden dienen schriftelijk te worden overeengekomen en vastgelegd in of als aanvulling op de aanvaarde offerte.
7.1.2	Alle wijzigingen in aangenomen werk behoren, wanneer daaruit een hogere onkostenvergoeding zou volgen, als meerwerk te worden beschouwd en voor zover daaruit een lagere onkostenvergoeding zou volgen als minderwerk.
7.1.3	Meer- en minderwerk zullen, onverminderd de afspraak tot betaling van de hoofdsom, tussen Stichting en opdrachtgever onderling worden verrekend en schriftelijk vastgelegd worden.

Artikel 8 Oplevering

8.1.1	Onder oplevering van aangenomen werk wordt verstaan de feitelijke oplevering aan opdrachtgever. Het werk wordt als opgeleverd beschouwd:
· Hetzij wanneer Stichting aan opdrachtgever heeft medegedeeld dat het werk geheel is uitgevoerd en deze het werk heeft aanvaard.
· Hetzij wanneer uiterlijk na 10 dagen zijn verstreken nadat Stichting schriftelijk aan opdrachtgever heeft medegedeeld dat het werk geheel is uitgevoerd en opdrachtgever heeft nagelaten het werk binnen die termijn te aanvaarden.
· Hetzij wanneer opdrachtgever het in gebruik neemt, met dien verstande dat door ingebruikneming van een gedeelte van het werk, dat gedeelte als opgeleverd wordt beschouwd.

Artikel 9 Betaling / niet tijdige betaling

9.1.1	Na ontvangst van een betalingsverzoek, zal deze betaling binnen de gestelde termijn moeten worden voldaan; deze termijn zal op het betalingsverzoek vermeld staan.
9.1.2	Als betaling in termijnen is overeengekomen moet opdrachtgever betalen volgens de termijnen en de percentages zoals deze in de overeenkomst zijn vastgesteld.
9.1.3	Opdrachtgever is in verzuim vanaf het tijdstip dat de overeengekomen termijn is verstreken. Stichting zendt na het verstrijken van die termijn een betalingsherinnering en geeft opdrachtgever alsnog de gelegenheid binnen 30 dagen na ontvangst van deze betalingsherinnering te betalen.
9.1.4	Indien na 30 dagen door opdrachtgever niet aan de betalingsverplichting is voldaan, wordt er een aanmaning verstuurd waarbij extra administratiekosten in rekening kunnen worden gebracht. 
9.1.5	Indien 30 dagen na de aanmaning niet betaald is, behoudt Stichting zich het recht voor tot het stopzetten van de werkzaamheden.


Artikel 10 Eigendomsvoorbehoud

10.1.1	Alle geleverde goederen voor zover niet aard- en nagelvast verbonden, blijven eigendom van Stichting zolang deze niet dan wel in zijn geheel zijn betaald.
10.1.2	Eigendommen zijn toetsbaar en vormen onderdeel van de portfolio van de deelnemers van de productgroep.


Artikel 11 Klachten

11.1.1	Klachten over de geleverde prestaties worden door Stichting uitsluitend in behandeling genomen indien er een volledige en duidelijke schriftelijke omschrijving van de klacht wordt overlegd en worden mede voorgelegd aan de coach van de productgroep, welke vermeld zal staan in de offerte.


Artikel 12	 Overmacht

12.1.1	Indien de levering of uitvoering van werk door overmacht bij een van de partijen geheel of ten dele niet kan plaatsvinden, geeft zulks geen recht tot ontbinding of vermindering van de totaalprijs of schadevergoeding. Indien overmacht langer dan 1,5 maand duurt, zullen partijen nadere afspraken maken over de (verdere) uitvoering van werk en de totaalprijs.


Artikel 13 Geschillenregeling

13.1.1	Geschillen tussen opdrachtgever over de totstandkoming of de uitvoering van overeenkomsten met betrekking tot het te leveren of geleverde diensten en zaken kunnen zowel door opdrachtgever als Stichting worden voorgelegd aan de directeur van de betreffende MBO vestiging van het AOC Terra.
13.1.2	Een geschil wordt door de directeur slechts in behandeling genomen, indien opdrachtgever zijn klacht eerst, overeenkomstig art. 11, aan Stichting heeft voorgelegd.

Artikel 14 Nakominggarantie

14.1.1	De directeur staat tegenover opdrachtgever borg voor de nakoming van het door de directeur uitgebrachte bindend advies. Wijzigingen zullen worden vrijgegeven door de directeur.


Artikel 15 Slotbepaling

15.1.1	Voorwaarden kunnen slechts gewijzigd worden in overleg met de managers van stichting en het managementteam van de school.
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