2.0 Voorbereiding Lerende Netwerken (CKO)
Activiteiten uitgevoerd  -3 tot -1 maand voor aanvang project
	Activiteit
	Hoe werkt dat?
	Wie

	1.Instructie docententeam incl. teamleider(s):
-3 maand voor project
	[bookmark: _GoBack]Om het docenten team (MBO/HBO) en de betrokken teamleider(s) in het  CKO project gezamenlijk op te laten trekken is het gewenst om op locatie samen een start te maken.
Het gaat in eerste instantie om kennis te maken en om expertise (kennis en ervaringen) uit te wisselen. Dit heeft betrekking op zowel het werken in het (CKO) project als op vakgebied.
Dit is nodig om:
· Gezamenlijkheid in het docenten team te krijgen
· Gezamenlijke verantwoordelijkheid voor het project te creëren
· Het projectdoel gezamenlijk vast te stellen (dit kan voor het MBO en HBO verschillen)
· Wederzijdse verwachtingen uit te spreken
· Taken en rollen binnen het project te bespreken
· Verantwoordelijkheden vast te leggen
· Een tijdlijn op te stellen (wie wanneer wat en hoe)
· Vast te stellen of de eerste werkafspraken zijn gemaakt (zie document 1.0 Voorbereiding CKO)
Activiteiten:
· Kennismaking  binnen het team
· Projectdoelen toelichten 
· Presentatie ervaringen CKO tot nu toe  (incl. succes en faal factoren)
· Presentatie werkwijze nieuwe CKO project
· Taken en rollen van docent -coach toelichten
· Bespreken welke / wie /hoe ondernemers gevraagd worden
· Huiswerkopdracht t.b.v. bijeenkomst “ werkafspraken” 
=>De CKO coördinator wordt zowel vooraf als achteraf geïnformeerd over de voornemens en uitkomsten van dit overleg
	

	3.Benaderen ondernemers:
-3 maand voor project
	Ondernemers spelen een cruciale rol in het CKO project. Het is daarom zaak de ondernemers vroegtijdig te benaderen. Wie dat doet en hoe is te overleggen. Door de docent die de ondernemer kent?  Door te vragen binnen het contingent stagebedrijven?
Van belang is dat het bedrijf open staat voor een dergelijk project en vaak is dat niet anders dan door de ondernemer te vragen!
Aandachtspunten:
· Ga doelgericht en gedegen te werk
· Bij voorkeur bezoekt de begeleidende docent de ondernemer vraagt deze om medewerking aan het project
· Bezoekende docent stemt globaal de toekomst gerichte ondernemersvraag van- en met de ondernemer af. Let op de vraag moet voldoende uitdagend zijn voor studenten, maar ook binnen de beschikbare tijd redelijker wijs beantwoord kunnen worden.
· Informeer de ondernemer over de tijdsinvestering
· Informeer de ondernemer wanneer hij fysiek een bijdrage moeten leveren op een bijeenkomst
· Informeer de ondernemer wat hij/zijn kan verwachten; het blijft wel studentenwerk. Scholen zijn geen adviesbureaus, toch kunnen de oplossingen verrassend en bruikbaar zijn.
· De docenten zijn verantwoordelijk voor de begeleiding, de studenten voor de inhoud van de opgeleverde opdrachten. 
· Informeer de ondernemer wat het project de ondernemer te bieden heeft
(frisse blik, bijdrage aan ontwikkeling van jongeren, rapportage, expertise uitwisseling, uitbreiden van netwerk)

	

	2.Werkafspraken docententeam:
-1 maand voor project
	In deze bijeenkomst worden concrete werkafspraken gemaakt. Bij voorkeur vindt er een overleg plaats tussen de samenwerkende MBO en HBO docenten om kennis te maken en werkafspraken vast te leggen.
Doel van deze bijeenkomst is om het project voor te bereiden en concrete activiteiten en personen/verantwoordelijkheden te beschrijven in de planning van de verschillende lesweken
Dit is nodig om:
· De planning in de lesweken tijdig rond te hebben
· Taken en rollen goed te verdelen
· Organisatorische zaken tijdig te kunnen vastleggen
· Niet voor verrassingen komen te staan gedurende de looptijd van het project
Activiteiten:
· Maken van een 10 weekse planning inclusief voorbereiding en afsluiting
· Namen koppelen aan (dag)activiteiten
· Dagactiviteiten vullen een concreet programma
· Onderwerpen  benoemen in woorden of een kernzin
· Dagverantwoordelijken werken deze dag verder uit en zijn aanspreekbaar op de uitvoering van deze dag.
=>De CKO coördinator wordt zowel vooraf als achteraf geïnformeerd over de voornemens en uitkomsten van dit overleg
	



